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2018 год — 1-ое полугодие 2019 года 

проведено 18 плановых проверок 

выявлено 116 нарушений 

 законодательства  

в сфере персональных данных 
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Почему ОУ является 

Оператором? 

Работники Студенты, 

абитуриенты 

Родители/законные 

представители 

обучающихся 

Родственники 

работников 

Уволенные 

работники 

Родственники 

уволенных 

работников 
Кандидаты на 

вакантные 

должности 

Контрагенты 

– физические 

лица 

Представители 

контрагентов – 

юридических 

лиц 

Практиканты 

Граждане, 

обратившиеся в ОУ 

Посетители сайта 

ОУ 
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Оператор самостоятельно 
определяет состав и 

перечень мер, необходимых 
и достаточных для 

обеспечения выполнения 
обязанностей, 

предусмотренных № 152-ФЗ 
и иными НПА (статья 18.1) 
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1. Назначение ответственного за 

организацию обработки персональных 

данных 

Получает указания непосредственно 

от исполнительного органа Оператора 

и подотчетно ему 

Выполняет обязанности в соответствии 

с частью 4 статьи 22. 1 ФЗ № 152 
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Обязанности лица, ответственного за 

организацию обработки ПД 

(часть 4 статьи 22.1 ФЗ № 152) 
  

осуществлять внутренний контроль за 

соблюдением оператором и его работниками 

законодательства Российской Федерации о ПД, 

в том числе требований к защите ПД 

доводить до сведения работников оператора 

положения законодательства РФ о ПД,  

локальных актов по вопросам обработки ПД,  

требований к защите ПД 

организовывать прием и обработку 

обращений и запросов субъектов ПД или их 

представителей и (или) осуществлять 

контроль за приемом и обработкой таких 

обращений и запросов 

ВКЛЮЧИТЬ 

указанные 

обязанности в 

должностной 

регламент! 
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2. Издание документов, определяющих  

политику оператора в отношении обработки ПДн,  

локальных актов по вопросам обработки ПДн, 

а также локальных актов, устанавливающих 

процедуры, направленные на предотвращение и 

выявление нарушений законодательства 

Российской Федерации, устранение последствий 

таких нарушений 
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http://www.rkn.gov.ru 
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1. Общие положения 

назначение Политики, а также основные понятия, используемые в 

ней (обработка персональных данных, оператор, субъект 

персональных данных, конфиденциальность персональных 

данных и т.д.), основные права и обязанности оператора и 

субъекта (ов) персональных данных 

 

2. Цели сбора персональных данных  

 

3. Правовые основания обработки персональных данных 

ФЗ и иные НПА, регламентирующие деятельность Оператора; 

уставные документы; договоры, заключенные с субъектом ПД; 

согласие на обработку ПД 

 

4. Объем и категории обрабатываемых персональных данных, 

категории субъектов персональных данных 

 

5. Порядок и условия обработки персональных данных 

 

Рекомендации по составлению Политики  
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Трудности при подготовке  

локальных актов по вопросам обработки 

персональных данных 
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1. Игнорирование ряда целей обработки 

персональных данных 

- осуществление деятельности по образовательным программам 

среднего профессионального образования; 

- принятие решения о приеме либо отказе в приеме на работу; 

- ведение кадрового, бухгалтерского, воинского учета и исполнение 

обязанностей работодателя; 

- исполнение договоров гражданско-правового характера; 

- организация приема абитуриентов в ОУ; 

- предоставление мест обучающимся для временного проживания в 

общежитиях; 

- обеспечение социальными льготами в соответствии с 

законодательством Российской Федерации; 
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1. Игнорирование ряда целей обработки 

персональных данных 

- организация прохождения практики; 

- информирование посетителей сайта о деятельности ОУ, руководящем 

и педагогическом составе; 

- рассмотрение обращений граждан; 

- проведение и (или) участие сотрудников, студентов в олимпиадах, 

семинарах, конкурсах, форумах, соревнованиях, состязаниях, смотрах, 

выставках и т.д.; 

- ведение электронного дневника и электронного журнала 

успеваемости;  

- анализ информации о посетителях сайта; 

-…. 
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2. Определение правовых оснований обработки 

персональных данных 

- Трудовой кодекс Российской Федерации от 30.12.2001 № 197-ФЗ; 

- Налоговый кодекс Российской Федерации; 

- Федеральный закон от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»; 

- Федеральный закон от 01.04.1996 № 27-ФЗ «Об индивидуальном 

(персонифицированном) учете в системе обязательного пенсионного 

страхования»; 

- Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации»; 

- Приказ Министерства здравоохранения и социального развития РФ 

от 12.04.2011 № 302н «Об утверждении перечня вредных…опасными 

условиями труда»; 
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2. Определение правовых оснований обработки 

персональных данных 

- Приказ Министерства образования и науки РФ от 23 января 2014 г. № 36 

«Об утверждении Порядка приема на обучение по образовательным 

программам среднего профессионального образования»; 

Приказ Министерства образования и науки РФ от 21 ноября 2013 г. № 1267 

«Об утверждении примерной формы договора об образовании на обучение 

по образовательным программам среднего профессионального и высшего 

образования»; 

- Устав ОУ; 

- договор гражданско-правового характера; 

- согласие работника на передачу персональных данных в банк; 

- согласие работника на размещение его персональных данных на сайте 

ОУ; 

-…. 
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2. Определение правовых оснований обработки 

персональных данных 

Правовым основанием обработки 
персональных данных  
не могут являться:  

 

- Федеральный закон от 27.07.2006  
№ 152-ФЗ «О персональных данных»; 

 

- Постановление Правительства 
Российской Федерации  
от 15.09.2008 № 687; 

 

- Постановление Правительства 
Российской Федерации  

от 01.11.2012 № 1119  
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3. Определение объема обрабатываемых 

персональных данных 

Если обработка персональных 

данных необходима  

для осуществления и выполнения 

возложенных законодательством РФ 

на оператора функций, полномочий, 

обязанностей,  

получение согласия на обработку 

персональных данных не требуется! 

  

(пункт 2 части 1 статьи 6 ФЗ № 152) 
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3. Определение объема обрабатываемых 

персональных данных (обучающиеся и родители) 

 Приказ Министерства образования и науки РФ от 23.01.2014 № 36 

(одно из правовых оснований) 

Пункт 22.  

В заявлении поступающим указываются следующие обязательные 

сведения: 

- фамилия, имя и отчество (последнее - при наличии); 

- дата рождения; 

- реквизиты документа, удостоверяющего его личность, когда и кем 

выдан; 

- о предыдущем уровне образования и документе об образовании и 

(или) документе об образовании и о квалификации, его 

подтверждающем; 
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3. Определение объема обрабатываемых 

персональных данных  

(обучающиеся и родители) 

 Приказ Министерства образования и науки РФ от 23.01.2014 № 36 

- специальность(и)/профессию(и), для обучения по которым он 

планирует поступать в образовательную организацию, с указанием 

условий обучения и формы получения образования (в рамках 

контрольных цифр приема, мест по договорам об оказании платных 

образовательных услуг); 

 

- нуждаемость в предоставлении общежития; 

 

- необходимость создания для поступающего специальных условий 

при проведении вступительных испытаний в связи с его 

инвалидностью или ограниченными возможностями здоровья. 
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 Приказ Министерства образования и науки РФ от 23.01.2014 № 36 

Пункт 23. При поступлении на обучение по специальностям, входящим 

в перечень специальностей, при приеме на обучение по которым 

поступающие проходят обязательные предварительные медицинские 

осмотры (обследования) в порядке, установленном при заключении 

трудового договора или служебного контракта по соответствующей 

должности или специальности,  

утвержденный постановлением Правительства Российской Федерации  

от 14 августа 2013 г. № 697, поступающие проходят обязательные 

предварительные медицинские осмотры (обследования) в порядке, 

установленном при заключении трудового договора или служебного 

контракта по соответствующим должности, профессии или 

специальности. 

3. Определение объема обрабатываемых 

персональных данных  

(обучающиеся и родители) 
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 Приказ Министерства образования и науки РФ от 23.01.2014 № 36 

Пункт 26. На каждого поступающего 

заводится личное дело, в котором 

хранятся все сданные документы. 

3. Определение объема обрабатываемых 

персональных данных  

(обучающиеся и родители) 
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 Статья 54 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. N 273-ФЗ «Об 

образовании в Российской Федерации» (договор об образовании) 

  Приказ Министерства образования и науки РФ от 21 ноября 2013 

г. № 1267 «Об утверждении примерной формы договора об 

образовании на обучение по образовательным программам 

среднего профессионального и высшего образования» 

ПРАВОВОЕ ОСНОВАНИЕ 

ОБРАБОТКИ 

ПЕРСОНАЛЬНЫХ 

ДАННЫХ 

3. Определение объема обрабатываемых 

персональных данных  

(обучающиеся и родители) 
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3. Определение объема обрабатываемых 

персональных данных (работники) 

 Трудовой кодекс Российской Федерации (одно из правовых 

оснований) 

Статья 65. Если иное не установлено ТК РФ, другими 

федеральными законами, при заключении трудового договора лицо, 

поступающее на работу, предъявляет работодателю: 

- паспорт или иной документ, удостоверяющий личность; 

- трудовую книжку, за исключением случаев, когда трудовой договор 

заключается впервые или работник поступает на работу на условиях 

совместительства; 

- страховое свидетельство обязательного пенсионного страхования; 

- документы воинского учета - для военнообязанных и лиц, 

подлежащих призыву на военную службу; 

- документ об образовании и (или) о квалификации или наличии 

специальных знаний - при поступлении на работу, требующую 

специальных знаний или специальной подготовки; 
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3. Определение объема обрабатываемых 

персональных данных  

(работники) 

 Трудовой кодекс Российской Федерации (одно из правовых 

оснований) 
Статья 65. Если иное не установлено ТК РФ, другими федеральными 

законами, при заключении трудового договора лицо, поступающее на 

работу, предъявляет работодателю: 

- справку о наличии (отсутствии) судимости и (или) факта уголовного 

преследования либо о прекращении уголовного преследования по 

реабилитирующим основаниям,…- при поступлении на работу, 

связанную с деятельностью, к осуществлению которой … не 

допускаются лица, имеющие или имевшие судимость, подвергающиеся 

или подвергавшиеся уголовному преследованию; 

- справку о том, является или не является лицо подвергнутым 

административному наказанию за потребление наркотических средств 

или психотропных веществ …, - при поступлении на работу, связанную с 

деятельностью, к осуществлению которой в соответствии с 

федеральными законами не допускаются лица, подвергнутые 

административному наказанию... 
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3. Применение правовых, организационных и 

технических мер по обеспечению безопасности 

персональных данных в соответствии  

со статьей 19 ФЗ № 152 
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4. Осуществление внутреннего контроля и (или) 

аудита соответствия обработки ПД ФЗ № 152 и 

принятыми в соответствии с ним НПА, требованиям  

к защите ПД, политике Оператора в отношении 

обработки ПД, локальным актам Оператора   

- разработать план проведения внутреннего 
контроля (с указанием периодичности проведения и 

перечня норм, которые необходимо проверить в ходе 
осуществления указанного мероприятия) 

  

- создать комиссию, которая будет осуществлять 
указанный контроль (или внутренний контроль 
осуществляет ответственный за организацию 

обработки) 
 

- результаты проведения внутреннего контроля 
необходимо оформлять актом 
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5. Оценка вреда, который может быть причинен 

субъектам персональных данных в случае 

нарушения ФЗ № 152, соотношение указанного 

вреда и принимаемых оператором мер, 

направленных на обеспечение выполнения 

обязанностей, предусмотренных ФЗ № 152 
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6. Ознакомление работников Оператора, 

непосредственно осуществляющих обработку ПД, 

с положениями законодательства о ПД,  

в том числе  

требованиями  к защите ПД,  

документами, определяющими политику Оператора в 

отношении обработки ПД,  

локальными актами по вопросам обработки ПД и (или) 

обучение указанных работников 
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Оператор обязан опубликовать или иным 

образом обеспечить неограниченный 

доступ к документу, определяющему 

политику в отношении обработки ПД 

При сборе персональных данных 

с использованием сайта – 

политику разместить на сайте! 
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Уведомить Роскомнадзор (территориальный орган) 

об обработке ПД, за исключением случаев, 

установленных 

ФЗ № 152 

посредством заполнения 

электронной формы на Портале 

персональных данных 

Роскомнадзора и направлением 

заполненных форм в адрес 

Управления Роскомнадзора по 

Ярославской области  

http://pd.rkn.gov.ru/ 
посредством заполнения формы, 

утверждённого образца, и 

представления её в Управление 

Роскомнадзора по Ярославской области 
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Уведомление об обработке персональных 

данных 

Информационные письма о внесении 

изменений 

 

 Содержание = фактическая действительность 

 Срок предоставления информации об изменений  

(10 рабочих дней) 

Методические рекомендации по уведомлению 

уполномоченного органа о начале обработки 

персональных данных и о внесении изменений в ранее 

представленные сведения, утв. Приказом Роскомнадзора 

от 30.05.2017 № 94 

(https://76.rkn.gov.ru/p3355/p3358) 
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https://76.rkn.gov.ru 

1. В меню слева выбрать раздел «Персональные данные» и 
подраздел «Реестр операторов персональных данных» 

2. Справа нажать «Поиск в реестре операторов 
персональных данных» 

 Как понять 

зарегистрирована ли организация в Реестре? 

 Где посмотреть что внесено в Реестр? 

 Как узнать регистрационный номер записи в 

Реестре? 



Ввести ИНН 

юридического 

лица 
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Постановление Правительства 

Российской Федерации от 15 

сентября 2008 г. № 687 «Об 

утверждении Положения об 

особенностях обработки 

персональных данных, 

осуществляемой без 

использования средств 

автоматизации» 
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1. Раздельное хранение ПД, обработка которых осуществляется в 

различных целях 

2. Лица, осуществляющие обработку персональных данных без 

использования средств автоматизации (в том числе сотрудники 

организации-оператора или лица, осуществляющие такую обработку 

по договору с оператором), должны быть проинформированы о 

факте обработки ими персональных данных, обработка которых 

осуществляется оператором без использования средств 

автоматизации, категориях обрабатываемых персональных данных, 

а также об особенностях и правилах осуществления такой 

обработки, установленных нормативными правовыми актами 

федеральных органов исполнительной власти, органов 

исполнительной власти субъектов Российской Федерации, а также 

локальными правовыми актами организации (при их наличии). 

 

Особенности организации обработки персональных 

данных, осуществляемой без использования средств 

автоматизации 
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3. При использовании типовых форм документов, характер информации в которых 

предполагает или допускает включение в них персональных данных (далее - типовая 

форма), должны соблюдаться условия, предусмотренные пунктом 7 ПП РФ 687 

4. При ведении журналов (реестров, книг), содержащих персональные данные, 

необходимые для однократного пропуска субъекта персональных данных на 

территорию, на которой находится оператор, или в иных аналогичных целях, должны 

соблюдаться условия, предусмотренные пунктом 8 ПП РФ 687 

5. Определить места хранения персональных данных (материальных носителей) и 

установить перечень лиц, осуществляющих обработку персональных данных либо 

имеющих к ним доступ 

6. Установить перечень мер, необходимых для обеспечения сохранности ПД, порядок 

их принятия, а также перечень лиц, ответственных за реализацию указанных мер 

 

 

 

Особенности организации обработки персональных 

данных, осуществляемой без использования 

средств автоматизации 
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Спасибо за внимание! 

Телефон (4852) 20-81-26 

г. Ярославль, ул. Кирова, д. 7, каб. 8  

(вход с Депутатского переулка)  


